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前期 後期 前期 後期

心理学
psychology

必修 講義 30 (2) 30
ドクターズクラークとして患者様等の心理を学
ぶための基礎の心理学全般を学ぶ。

◎ △ △ 〇 〇

ビジネス文書作成
の基礎

The basics of business
documentation

〃 〃 30 (2) 30
ビジネスや医療機関への提出の文書作成技術を
身につける。

◎ 〇 △ 〇

情報処理演習Ⅰ
Information processing

practice I
〃

講義
演習

30 (2) 30
WORDの入力方法を学び、文章作成の基礎能力を
学ぶ。

◎ 〇 △ △

情報処理演習Ⅱ
Information processing

practice Ⅱ
〃 〃 30 (2) 30

EXCELの入力方法を学び、統計やグラフ作成など
を学ぶ。

◎ 〇 △ △

国語教養Ⅰ
National language culture

I
〃 〃 30 (2) 30 語彙力、文章作成の力を身につける。 ◎ 〇 △

国語教養Ⅱ
National language culture

Ⅱ
〃 〃 30 (2) 30 語彙力、文章作成の力を身につける。 ◎ 〇 △

タイピング演習
（基礎）

Typing practice (the
basics)

〃 〃 30 (2) 30
会話からのタイピング練習を行う（初歩の技術
を中心に行なう）。

◎ △ 〇

タイピング演習
（応用）

Typing practice
(application)

〃 〃 30 (2) 30
会話からのタイピング練習を行う（ブラインド
タッチを実際に行なえることを目標に行なう)。

◎ △ 〇

コミュニケーション
技法Ⅰ

Communication technique I
〃 〃 30 (2) 30

コミュニケーションの大事さ、技術、方法を学
ぶ。

◎ △ 〇 〇

コミュニケーション
 技法Ⅱ

Communication technique Ⅱ
〃 〃 30 (2) 30

コミュニケーション困難者に対してのコミュニ
ケーション技法を学ぶ。

◎ △ 〇 〇

国際医療論
International medical idea

〃 〃 30 (2) 30
海外研修でのドクターズクラークの現状を学
ぶ。

◎ △ 〇 〇

卒業研究Ⅰ
Graduation study I

〃 〃 60 (4) 60
卒業年次に医療の現状を研究し発表する（統計
法中心）。

◎ △ 〇 〇

卒業研究Ⅱ
Graduation study Ⅱ

〃 〃 90 (6) 90
卒業年次に医療の現状を研究し発表する(発表資
料作成）。

◎ △ 〇 〇

英会話Ⅰ
English conversation I

〃 〃 30 (2) 30 海外研修での必要な日常英会話を学ぶ。 ◎ △ 〇 〇

英会話Ⅱ
English conversationⅡ

〃 〃 30 (2) 30
医療機関での必要な日常英会話、診療に関して
の会話を学ぶ。

◎ △ 〇 〇

医療マナーⅠ
Medical mannerⅠ

〃 〃 30 (2) 30

メイク・ヘアスタイルなど医療機関で働く為に
必要なマナーを身につける。（女性・コラボ授
業）医療機関等で重要な対話力を身につけるた
め企業・施設にて研修する（男性・コラボ授
業）。

◎ △ △

医療マナーⅡ
Medical mannerⅡ

〃 〃 30 (2) 30

メイク・ヘアスタイルなど医療機関で働く為に
必要なマナーを身につける。（女性・コラボ授
業）医療機関等で重要な対話力を身につけるた
め企業・施設にて研修する（男性・コラボ授
業）。

◎ △ △

2年
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短大併修Ⅰ
Junior college combination

studyⅠ
必修

講義
演習

60 (4) 60
産業能率短期大学の科目履修を行う。（併修科
目授業含む。）

〇 ◎ 〇

短大併修Ⅱ
Junior college combination

studyⅡ
〃 〃 60 (4) 60

産業能率短期大学の科目履修を行う。（併修科
目授業含む。）

〇 ◎ 〇

短大併修Ⅲ
Junior college combination

studyⅢ
〃 〃 60 (4) 60

産業能率短期大学の科目履修を行う。（併修科
目授業含む。）

〇 ◎ 〇

短大併修Ⅳ
Junior college combination

studyⅣ
〃 〃 60 (4) 60

産業能率短期大学の科目履修を行う。（併修科
目授業含む。）

〇 ◎ 〇

資格対策Ⅰ
（接遇マナー）

Certificate examination
measuresⅠ

〃 〃 30 (2) 30
サービス接遇検定２級（実務技能検定）合格を
目指す。

◎ 〇 〇 〇

資格対策Ⅱ
（ビジネス文書）

Certificate examination
measuresⅡ

〃 〃 30 (2) 30
ビジネス文書検定２級（実務技能検定）合格を
目指す。

◎ 〇 〇 〇

資格対策Ⅲ
（医師事務作業）

Certificate examination
measuresⅢ

〃 〃 30 (2) 30
医師事務作業補助者（全国医療福祉教育協会）
合格を目指す。（座学中心）

〇 〇 ◎ 〇 〇

資格対策Ⅳ
（医師事務作業）

Certificate examination
measuresⅣ

〃 〃 30 (2) 30
医師事務作業補助者（全国医療福祉教育協会）
合格を目指す。（実技・直前対策中心）

〇 〇 ◎ 〇 〇

基礎医学
Basic medicine

〃 〃 30 (2) 30
人体構造・機能を学び、今後の臨床医学を学ぶ
に必要な基礎知識を身につける。

◎ 〇 〇 〇

臨床医学Ⅰ-内科
Clinical medicineⅠ

〃 〃 30 (2) 30
内科系を中心に臓器別にての疾患、検査、治療
方法などを学ぶ。

◎ 〇 〇 〇

臨床医学Ⅱ-外科
Clinical medicineⅡ

〃 〃 30 (2) 30
外科系を中心に臓器別にての疾患、検査、治療
方法などを学ぶ。

◎ 〇 〇 〇

臨床医学Ⅲ-その他
Clinical medicineⅢ

〃 〃 30 (2) 30
脳外科、整形外科等を中心に臓器別にての疾
患、検査、治療方法などを学ぶ。

◎ 〇 〇 〇

検査学・薬理学
Inspection is pharmacologic

〃 〃 30 (2) 30
検査項目による疾患分類、疾患別の薬の効能に
ついて学ぶ。

◎ 〇 〇 〇

医療用語Ⅰ
Medical termⅠ

〃 〃 30 (2) 30
医療機関で使用する医療用語、略語を理解す
る。（検査用語）

◎ 〇 〇 〇

医療用語Ⅱ
Medical termⅡ

〃 〃 30 (2) 30
医療機関で使用する医療用語、略語を理解す
る。（カルテ用語）

◎ 〇 〇 〇
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医療情報管理
Medical information

management
必修

講義
演習

30 (2) 30
電子カルテに必要な医療情報の管理方法につい
ての基礎について学ぶ。

△ ◎ 〇 〇

診療報酬請求事務Ⅰ
Medical service fees
request office workⅠ

〃 〃 30 (2) 30
診療報酬の方法や基礎（外来の診療報酬請求）
を学ぶ。

△ ◎ 〇 〇

診療報酬請求事務Ⅱ
Medical service fees
request office workⅡ

〃 〃 30 (2) 30
診療報酬の方法や応用（入院の診療報酬請求）
を学ぶ。

△ ◎ 〇 〇

診療報酬請求事務Ⅲ
Medical service fees
request office workⅢ

〃 〃 30 (2) 30
診療報酬請求の査定対策や医療保険以外の診療
報酬（交通事故、労災）の仕組みを学ぶ。

△ ◎ 〇 〇

ＤＰＣの基礎
The basics of DPC

〃 〃 30 (2) 30
入院出来高の診療報酬からDPCへの返還、DPCと
の請求の違いについて学ぶ。

△ ◎ 〇 〇

電子カルテ演習Ⅰ
Electronic chart practice

Ⅰ
〃 〃 30 (2) 30 電子カルテの操作方法について学ぶ。 △ ◎ 〇 〇

電子カルテ演習Ⅱ
Electronic chart practice

Ⅱ
〃 〃 30 (2) 30 電子カルテの操作方法について学ぶ。 △ ◎ 〇 〇

電子カルテ演習Ⅲ
Electronic chart practice

Ⅲ
〃 〃 30 (2) 30 電子カルテのSE業務について学ぶ（基礎）。 △ ◎ 〇 〇

電子カルテ演習Ⅳ
Electronic chart practice

Ⅳ
〃 〃 30 (2) 30 電子カルテのSE業務について学ぶ（応用）。 △ ◎ 〇 〇

診療録の記載
Mention of the medical

record
〃 〃 30 (2) 30

カルテの記載や必要項目について学び、不備や
記載ミスを指摘できる能力を身につける。

△ ◎ 〇 〇

診断書の作成
Making of the medical

certificate
〃 〃 30 (2) 30

カルテからの診断書作成ができるように医学の
基礎を学ぶ。

△ ◎ 〇 〇

ドクターズクラーク演習
Doctor office work work

supporting practice
〃 〃 30 (2) 30

ドクターズクラークの実務演習を行う（医師指
示に対する対応）。

△ ◎ 〇 〇

医療総合Ⅰ
Medical synthesisⅠ

〃 〃 60 (4) 60
業界の方の特別講義や病院見学、卒業生の講義な
ど多種にわたる授業を行う。

〇 〇 〇 ◎

医療総合Ⅱ
Medical synthesisⅡ

〃 〃 60 (4) 60
業界の方の特別講義や病院見学、卒業生の講義な
ど多種にわたる授業を行う。

〇 〇 〇 ◎

医療総合Ⅲ
Medical synthesisⅢ

〃 〃 60 (4) 60
業界の方の特別講義や病院見学、卒業生の講義な
ど多種にわたる授業を行う。

〇 〇 〇 ◎

医療総合Ⅳ
Medical synthesisⅣ

〃 〃 60 (4) 60
業界の方の特別講義や病院見学、卒業生の講義な
ど多種にわたる授業を行う。

〇 〇 〇 ◎

見学実習
Visit training

〃 実習 45 (1) 45
ドクターズクラークの仕事の理解のため見学実
習に行く。

〇 ◎ 〇 〇

臨床実習
Bedside teaching

〃 〃 180 (4) 180
ドクターズクラークの仕事の実務演習のため臨
床実習に行く。

〇 ◎ 〇 〇
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資格対策Ⅴ
（ケアコミュニケーション)
Certificate examination

measuresⅤ

必修 講義 30 (2) 30
ケアコミュニケーション検定合格を目指す。
（総論の勉強）

◎ △ 〇 〇

資格対策Ⅵ
（ケアコミュニケーション)
Certificate examination

measuresⅥ

〃 〃 30 (2) 30 ケアコミュニケーション検定合格を目指す。 ◎ △ 〇 〇

資格対策Ⅶ
（ビジネス能力)Certificate

examination measuresⅦ
〃 〃 30 (2) 30 ビジネス能力検定の合格を目指す。（導入） ◎ △ 〇 〇

資格対策Ⅷ
（ビジネス能力)Certificate

examination measuresⅧ
〃 〃 30 (2) 30 ビジネス能力検定の合格を目指す。（基礎） ◎ △ 〇 〇

資格対策Ⅸ
（ビジネス能力)Certificate

examination measuresⅨ
〃 〃 30 (2) 30 ビジネス能力検定の合格を目指す。（応用） ◎ △ 〇 〇

資格対策Ⅹ
（メンタルヘルス）

Certificate examination
measuresⅩ

〃 〃 30 (2) 30
メンタルヘルスマネジメント検定（Ⅲ種）
（大阪商工会議所）合格を目指す。

◎ △ 〇 〇

資格対策Ⅺ
（メンタルヘルス）

Certificate examination
measuresⅪ

〃 〃 60 (4) 60
メンタルヘルスマネジメント検定（Ⅲ種）
（大阪商工会議所）合格を目指す。

◎ △ 〇 〇

視能学演習Ⅰ
Orthoptics Ⅰ

〃
講義
演習

60 (4) 60
視能訓練士の職業理解を深める。生理光学に関
わる計算ができるようになる。

◎ 〇 〇

視能学演習Ⅱ
Orthoptics Ⅱ

〃 〃 60 (4) 60
眼科検査（生理光学系）の理論を学び、検査が
できるようになる。

◎ 〇 〇

視能学演習Ⅲ
Orthoptics Ⅲ

〃 〃 60 (4) 60
眼科検査（視能矯正系）の理論を学び、検査が
できるようになる。

◎ 〇 〇

視能学演習Ⅳ
Orthoptics Ⅳ

〃 〃 60 (4) 60
眼科検査（総合）の理論を学び、検査ができる
ようになる。検査結果のレポートが書けるよう
になる。

◎ 〇 〇

2235 (139) 540 585 660 450

2235 (139) 540 585 660 450

専
門
分
野

総時間数（視能訓練士学科1年制進学コース）
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総時間数（医療事務・ドクターズクラークコース）


