
年度　授業計画（シラバス）

30 (2) 時間(単位)

前期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

授業の方法

第
２
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
３
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
４
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
５
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

2025

専門分野 授業の方法 講義

授業時数(単位数)必修

授業で習得した内容を日々の生活で実践し身につける。

定期試験、中間テスト、平常態度、出席率等にて採点

科  目  名

医療総合学科（医療事務・ドクターズクラークコース）

資格対策Ⅶ(ビジネス能力)

科　目　区　分

 ビジネス能力検定ジョブパス2級公式テキスト・ ビジネス能力検定ジョブパス2級公式問題集（一般財団法人職業教育・キャリア教育財団出
版）

ビジネス能力検定　2級取得を目指す。

学期及び曜時限

学        科

対 象 学 年

必修/選択の別

第2合同校舎8011年 教室名

実務経験と
その関連資格

【実務経験】
田仲循環器科内科医院にて医療スタッフとして勤務　(受付・会計・レセプトコンピュータ入力・診療報酬請求明細書
点検・診療補助・医療文書作成・看護補助　等)
【資格】
診療情報医管理士・高等学校教諭1種(福祉)・医療秘書技能検定2級、訪問介護員（ホームヘルパー2級）、同行援
護従業者

長弘　美澄

社会人になるために必要な知識を学び、日々実践し身につけていきましょう。

担 当 教 員

オリエンテーションにて、検定の概要を説明

キャリアと仕事へのアプローチを理解する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

キャリアと仕事へのアプローチを理解する②

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

第
１
回

内　　　容

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

授業以外での準備学習の具体的な内容使用教材

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

特になし

オリエンテーション、検定の概要を理解する

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

会社活動の基本を理解する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

会社活動の基本を理解する②

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる



授業の方法

第
１
５
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

内　　　容

第
１
１
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
１
２
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
１
３
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

不満を信頼に変えるクレーム対応・実践する

前回の内容を他者に対して、実践する

話し方と聞き方のポイント・実践する
第
７
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
８
回

授業を 通じての 到達目標

話し方と聞き方のポイントを理解する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

第
１
４
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

各コマに おける 授業予定

第
９
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

第
１
０
回

授業を 通じての 到達目標

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

会議への出席とプレゼンテーションを理解する

各コマに おける 授業予定

前回の復習・ノートをまと
めてくる

不満を信頼に変えるクレーム対応を理解する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

第
６
回

授業を 通じての 到達目標

各コマに おける 授業予定

使用教材

前回の内容を他者に対して、実践する

前回の復習・ノートをまと
めてくる

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

(まとめ)ビジネスとコミュニケーションの基本を理解する

ビジネスとコミュニケーションの基本を復習する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

会議への出席とプレゼンテーション・実践する

前回の内容を他者に対して、実践する

チームワークと人のネットワークを理解する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

前回の復習・ノートをまと
めてくる・中間テストの対
策をする

接客と営業の進め方を理解する

テキストと問題集を用いて、調べ学習をしながら理解を深める

中間テスト

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

授業以外での準備学習の具体的な内容

 ビジネス能力検定
ジョブパス2級公式
テキスト

前回の復習・ノートをまと
めてくる

前回の復習・ノートをまと
めてくる


