
年度　授業計画（シラバス）

60 (4) 時間(単位)

後期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

2024

専門分野 授業の方法 講義演習
授業時数(単位数)必修

インターネットからの病院ホームページ確認

日々のレポート、小テスト、提出物等で判断

各コマに
おける

授業予定

内　　　容

医師事務作業補助者資格試験対策
授業を

通じての
到達目標

各コマに
おける

授業予定

プリント 前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

第
1
回

第
2
回

第
3
回

第
4
回

第
5
回

学科問題

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（死体検案書作成）

プリント 前回授業の課題と復習

学科問題

授業の
方法

授業以外での準備学習
の具体的な内容

特になし

科  目  名

医療総合学科（医療事務・ドクターズクラークコース）

医療総合Ⅳ

科　目　区　分

学外研修日誌等

前半は医師事務作業補助者の試験対策をおこない後半は病院実習の事後指導を行います。

学期及び曜時限

学        科

対 象 学 年

必修/選択の別

第2合同校舎802２年 教室名

各自目標を持って頑張りましょう

担 当 教 員 澄川良一

実務経験と
その関連資格

【実務経験】
姫路中央病院で医事課勤務、私立二見病院で医事課長、医療法人社団すすむ会で事務主任（診療所運営、レセプ
ト、法人事務、介護老人保健施設）、事務長（訪問看護・居宅介護支援・訪問介護事業所立ち上げ、運営）を拝命
【関連資格】
診療報酬請求事務能力認定試験（医科）合格、社会福祉主事任用資格、介護支援専門員、訪問介護員（ホームヘル
パー2級）

使用教材

プリント

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（診断書作成）

プリント 前回授業の課題と復習

プリント 前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（健康診断書作成）



前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（主治医意見書作成）

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
学科問題

プリント 前回授業の課題と復習

プリント 前回授業の課題と復習

プリント 前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策
第
12
回

第
13
回

第
14
回

第
8
回

第
9
回

プリント

授業の
方法 内　　　容

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

第
10
回

第
11
回

使用教材

プリント 前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
学科問題

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（出生証明書等作成）

プリント 前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（通院証明書等作成）

各コマに
おける

授業予定
実技問題（診断書等作成）

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（診療情報提供書作成）

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定
実技問題（医療要否意見書作成）

各コマに
おける

授業予定
実技問題（傷病手当作成）

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助者資格試験対策

各コマに
おける

授業予定

第
15
回

プリント 前回授業の課題と復習

プリント 前回授業の課題と復習

プリント

実技問題（入院証明書等作成）

前回授業の課題と復習

授業以外での準備学習
の具体的な内容

第
6
回

第
7
回

プリント 前回授業の課題と復習



年度　授業計画（シラバス）

60 (4) 時間(単位)

後期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

第
16
回

第
17
回

第
18
回

第
19
回

第
20
回

前回授業の課題と復習

前回授業の課題と復習

各コマに
おける

授業予定
医療機関と福祉機関との連携文書について

各コマに
おける

授業予定
他職種連携について（外部）

前回授業の課題と復習

診療分野の統計について

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌
各コマに
おける

授業予定
他職種連携について（内部）

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌 前回授業の課題と復習
各コマに
おける

授業予定
医療統計について

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌 前回授業の課題と復習
各コマに
おける

授業予定

学外研修日誌等

インターネットからの病院ホームページ確認

各自目標を持って頑張りましょう

授業の
方法 内　　　容 使用教材

授業以外での準備学習
の具体的な内容

日々のレポート、小テスト、提出物等で判断

前半は医師事務作業補助者の試験対策をおこない後半は病院実習の事後指導を行います。

担 当 教 員

対 象 学 年 ２年 学期及び曜時限 教室名 第2合同校舎801

澄川良一 実務経験と
その関連資格

講義演習

科  目  名 医療総合Ⅳ 必修/選択の別 必修 授業時数(単位数)

2024

学        科 医療総合学科（医療事務・ドクターズクラークコース） 科　目　区　分 専門分野 授業の方法



第
21
回

前回授業の課題と復習

第
29
回

第
30
回

前回授業の課題と復習
第
28
回

第
27
回

各コマに
おける

授業予定
他の医療機関と実習病院の違い（グループワーク）

前回授業の課題と復習

第
25
回

第
26
回

第
24
回

第
23
回

授業の
方法

各コマに
おける

授業予定
グループワークの発表

各コマに
おける

授業予定
グループワークの発表

前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

各コマに
おける

授業予定
グループワークの発表

各コマに
おける

授業予定
グループワークの発表

前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

各コマに
おける

授業予定
他の医療機関と実習病院の違い（グループワーク）

各コマに
おける

授業予定
他の医療機関と実習病院の違い（グループワーク）

前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

前回授業の課題と復習

各コマに
おける

授業予定
他の医療機関と実習病院の違い（グループワーク）

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌 前回授業の課題と復習

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌

前回授業の課題と復習

内　　　容 使用教材
授業以外での準備学習

の具体的な内容

各コマに
おける

授業予定
他の医療機関と実習病院の違い（グループワーク）

各コマに
おける

授業予定
他の医療機関と実習病院の違い（グループワーク）

第
22
回

授業を
通じての
到達目標

医師事務作業補助・医療事務の業務理解

実習日誌 前回授業の課題と復習


